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Утверждаю 

                                                                                 Начальник управления делами 

                                                                                  _______________ А.В. Царев 

«____» _____________2026 г. 

 

Техническое задание 
 

Оказание услуг  по  конфиденциальному уничтожению (измельчению) 

документов с истекшим сроком хранения Восточных электрических сетей - 

филиала ПАО «Россети Московский регион»  

(лот № 084-0022310). 

 

1.Основные требования. 

1.1. Предмет закупки: Оказание услуг по конфиденциальному 

уничтожению(измельчению) документов Заказчика на бумажных или других 

видах носителей информации  

1.1.1.  Перечень услуг по конфиденциальному уничтожению(измельчению) 

документов Заказчика на бумажных или других видах носителей 

информации  

(ОКПД 2: 38.21.10.000, 38.21.29.000, 91.01.12.000): 

2.1. Описание оказываемых услуг 

Перед началом работ Исполнитель должен представить Заказчику 

Подтверждение наличия необходимого, в т.ч. стоящего на балансе 

Исполнителя оборудования для проведения работ, по конфиденциальному 

уничтожению (измельчению) документов строгой отчётности, а именно 

шредер не ниже 6-го класса секретности (DIN 66399). 

Услуги осуществляются в обязательном порядке в присутствии 

представителя Заказчика также исполнитель должен предоставить 

непрерывную видеосъемку (разрешение не ниже Full HD 1920х1080) 

процесса взвешивания, уничтожения документов с сохранением видеоархива 

и возможностью удаленного мониторинга в режиме реального времени на 

территории заказчика грузовиком - шредером с двумя грузчиками. 

Исполнитель обязан обеспечить оказание услуг одновременно по разным 

адресам Заказчика: 

М.О. г.Ногинск, ул. Радченко, д. 13 

М.О., г. Коломна, ул.Октябрьской Революции, д. 381а 

М.О., г. Шатура, ул. Спортивная, д.12 

ПС № 194 "Кислородная" М.О. г. Балашиха, проезд трудовых резервов, д. 13  

 

Исполнитель услуг по уничтожению документов должен быть 

зарегистрированным на портале Роскомнадзора, как оператор персональных 

данных, а также быть внесенным в реестр Роскомнадзора. 

 



Объем оказываемых услуг 19 500 кг. 

3.1. Общие требования 

Конфиденциальное уничтожение документов Заказчика на бумажных 

носителях информации шестым классом секретности путем механического 

измельчения с размером измельчённой фракции, не превышающим 1,8 mm 

на 13 mm., или 25 mm2,   по стандарту DIN 66399 (промышленное 

измельчение, перемешивание, прессование) в присутствии представителя 

Заказчика на территориях Заказчика расположенных на объектов: разные 

административные округа г. Москвы, в соответствии с заявками Заказчика.  

Заявка направляется Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя, 

указанный в договоре. 

При получении заявки от Заказчика на уничтожение путем механического 

измельчения Исполнитель обязан в течение 3 (трех) рабочих дней направить 

персональные данные представителей и данные на автотранспорт для 

оформления пропуска на территорию Заказчика и допуска на работы на 

территории Заказчика. 

 

 До проведения процесса уничтожения представители Исполнителя должны 

упаковать документы независимо от вида носителя в бумажные мешки, 

произвести взвешивание и осуществить перемещение мешков с носителями 

информации по территории Заказчика из помещений их хранения к месту 

уничтожения. 

Процесс уничтожения должен проводиться в присутствии представителя 

Заказчика с предъявлением результатов уничтожения. Механическое 

измельчение должно позволять непосредственно на территории Заказчика 

ликвидировать без возможности последующего восстановления носителей 

информации, сброшюрованных в дела металлическими устройствами, без 

освобождения от файлов, скрепок, скоб, клипсов, папок корона, 

скоросшивателей; на металлических, пластиковых и электронных носителях 

информации. 

С территории Заказчика должны вывозится не подлежащие восстановлению 

фрагменты в пункты утилизации или другие специализированные 

организации.  

Взвешивание документов на уничтожение должно производится в 

упакованном виде представителями Исполнителя на весах Исполнителя, 

поверенных в установленном порядке с предъявлением действующего акта 

на поверку весов, в присутствии представителя Заказчика. 

Информационное сопровождение оказания услуг осуществляется 

Исполнителем (ведение заказа менеджером, заполнение сопроводительных 

документов и отчетности). 

 

3.2. Требования к качеству оказываемых услуг 

Качество оказываемых услуг должно соответствовать подразделу 2.1 в 

полном объеме. 

Исполнитель обязуется оказывать услуги с соблюдением норм и правил в 

области экологии и защиты окружающей среды, охраны труда и техники 



безопасности, с использованием сертифицированных материалов и 

оборудования, отвечающим всем санитарно-гигиеническим нормам, 

правилам пожарной безопасности, установленным в Российской Федерации. 

 

3.3. Требования к гарантийным обязательствам оказываемых услуг 

Исполнитель гарантирует невозможность восстановления информации с 

уничтоженных фрагментов любых видах носителей информации.  

Исполнитель возмещает Заказчику ущерб, в случае разглашения 

конфиденциальных сведений, полученных в рамках оказания услуг. 

Исполнитель возмещает Заказчику ущерб, в случае нанесения материального 

ущерба Заказчику при перемещении транспорта и при производстве работ 

представителями Исполнителя на территории Заказчика. 

 

3.4. Требования к конфиденциальности 

Документы, подлежащие обработке, содержат сведения, составляющие 

персональные данные и могут содержать конфиденциальную информацию. 

Перед началом работ Исполнитель должен представить Заказчику 

соглашения о конфиденциальности, подписанные каждым из сотрудников, 

задействованным в работах. Неразглашение информации третьим лицам об 

объемах и содержании оказываемой услуги Заказчику (содержание 

документов; информации, полученной при работе на территории Заказчика). 

Устанавливается шестой класс секретности на основании стандарта DIN 

66399 исходя из размера выходящей фракции (фрагмента) при механическом 

измельчении не превышающим 1,8 mm на 13 mm., или 25 mm2. 

3.5. Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результата 

оказанных услуг  

Ответственность за соблюдение требований охраны труда, промышленной и 

пожарной безопасности работниками Исполнителя, в соответствии с 

действующими нормами и правилами, на протяжении всего срока оказания 

услуг возлагается на Исполнителя. 

3.6. Требования к персоналу исполнителя 

Наличии в штате трудовых ресурсов.  

Штатный квалифицированный персонал, ответственный за обеспечение мер 

по технике безопасности, охране труда в соответствии с действующим 

законодательством РФ. 

3.7. Требования к составу технического предложения участника 

Подтверждение наличия необходимого, в т.ч. стоящего на балансе 

Исполнителя оборудования для проведения работ, по конфиденциальному 

уничтожению (измельчению) документов строгой отчётности. 

3.8. Специальные требования 

Оказание услуг по конфиденциальному уничтожению документов не 

предусматривает привлечение третьих лиц.  

 

 

 



4. Сведения о начальной (максимальной) цене закупки – 487 500 (Четыреста 

восемьдесят семь тысяч пятьсот) руб. с учетом НДС 22%.   

5. Сроки оказания услуг: 

- Начало выполнения работ – с 26.10.2026г.; 

- Окончание работ – 31.12.2026г.; 

- Период выполнения работ: по заявке. 

6. Порядок и срок оплаты: оплата безналичным перечислением денежных 

средств  на расчетный счет Продавца в размере 100% стоимости товара в 

течение 30 рабочих дней на расчетный счет поставщика, с момента поставки, 

для предприятий входящих в реестр субъектов малого и среднего 

предпринимательства 7 рабочих дней на расчетный счет поставщика после 

приемки Услуг Покупателем, на основании счетов, актов и счетов-фактур. 

7. Для участия в Закупке необходимо подать Заявку на участие, в которой 

должна содержаться полная информация о поставщике услуг, подтверждение 

его согласия (возможности) поставки услуг. Заявка должна быть подписана 

уполномоченным представителем поставщика и скреплена оттиском печати 

такого лица (при условии, что поставщик не является физическим лицом). 

         

 
Ведущий специалист ОАХО                                                                 Е.С. Новицкая 

 

 

 


